
附件

北海市司法局重大执法决定法制审核工作流程

一、报送提请审核

重大执法决定，执法（职能）科室报送法制科进行审核，应提交下列材料：

（一）情况说明；

（二）立案审批表、案件处理意见审批表及拟定的行政处罚决定书文本；

（三）相关的证据资料；

（四）法制科认为需要的其他有关材料。

情况说明主要包括基本事实、调查取证、适用依据、行政裁量权适用，以及听证、评估、鉴定等情况。

执法（职能）科室送审材料齐全的，法规科应当受理；材料不齐全的，执法（职能）科室应当在五日内补充，逾期不补充的，予以退回。

二、重点审核内容 

法制科主要从以下方面进行审核：

（一）执法事项是否超越本机关执法权限；

（二）执法人员是否具备执法资格和亮证执法情况；

（三）基本事实是否清楚，证据是否确凿，适用依据是否准确；

（四）行政裁量权适用是否适当；

（五）程序是否合法；

（六）法律文书是否规范；

（七）其他应当审核的内容。

法制科以书面审核为主，必要时，可以向当事人了解情况。

法制科应组织公职律师参与重大执法决定法制审核相关工作。

三、出具审核意见 

法制科审核后，应当视情节作出处理：

（一）认为属于本局执法权限，基本事实清楚，证据确凿，适用依据准确，行政裁量适用适当，程序合法，法律文书规范的，作出同意的审核意见；

（二）认为存在证据不足、适用法律错误、行政裁量适用不当、违反法定程序、法律文书制作不规范等情形的，提出纠正的审核意见；

（三）认为超越本局执法权限的，提出移送有权机关的审核意见。

法制科应当自受理之日起十个工作日内出具审核意见书。情况特殊确需延长的，经局分管领导批准，可以延长五个工作日。

审核意见书一式两份，法制科、执法（职能）科室各留存一份。

四、处理审核异议

执法（职能）科室对审核意见有异议的，可以在五个工作日内向法规科申请复审，法制科应在十个工作日内作出答复。经复审，执法（职能）科室仍不同意审核意见的，应当及时提请局长办公会议集体研究决定。

五、审核材料归档

法制科应当将法制审核相关材料整理存档。执法（职能）科室应当将法制审核意见附卷。

六、严格责任追究

未经法制审核或者审核未通过的，不得作出重大执法决定。不严格执行重大执法决定法制审核制度的，依法依纪追究负有领导责任人员和其他直接责任人员责任；导致重大执法决定错误，造成重大损失或不良社会影响的，从重追责。

北海市司法局重大行政执法决定提请法制审核报告

北海市司法局法制科：

根据《北海市司法局局重大执法决定法制审核实施意见》规定，现将本科室对XXX(行政相对人）拟作出的XX决定，送你科法制审核。

附件：1.情况说明（基本事实、调查取证、适用依据、行政
裁量权适用以及听证、评估、鉴定等情况，属于重
大行政执法决定法制审核范围）
2.立案审批表、案件处理意见审批表及拟定的行政处
罚决定书文本
3.相关的证据资料

4.其他有关材料

执法（职能）科室：
执法科室负责人签字：
分管局领导意见： 

年    月    日

关于XX案的法制审核意见

X法核〔201X〕XX号

XX科室：

送来《北海市司法局重大行政执法决定提请法制审核报告》收悉，根据《北海市司法局重大行政执法决定法制审核实施意见》（北司发〔2018〕29号）规定和《北海市司法局重大行政执法决定法制审核目录清单》，XX案属于法制审核范围。经审核，意见如下：

一、执法权限方面；

二、执法人员资格方面、亮证执法等方面；

三、案件事实、证据、适用依据等方面；

四、行政裁量权适用方面；

五、程序方面；

六、文书规范方面；

七、其他需要说明的方面。

……

综上，(同意、纠正、移送的具体意见)

                                     局法制科

                                      年   月   日 

备注：一式两份，一份存档，一份附卷。
